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Inicio y Fin de Cuatrimestre
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Segundo Cuatrimestre 2025

05/05/2025 al 23/08/2025

Tercer Cuatrimestre 2025

08/09/2025 al 20/12/2025

Primer Cuatrimestre 2026

05/01/2026 al 25/04/2026



Matrícula

KAV-PPADE 3

* La prematricula no tiene hora especifica para hacerla, sin embargo, el 
último día el sistema cierra a las 4:00pm. 
** Las citas de matrícula aparecen en el sistema a las 12:00md. 
*** La matrícula se realiza según el promedio designado en la cita, y el 
sistema tiene hora de cierre el último día, el cual va variando en cada 
proceso.
Todo el proceso se realiza en la página: 
https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/ 

Segundo Cuatrimestre 2025

Ordinaria

Prematricula * Citas** Matrícula***

22/04/2025 al 24/04/2025 25/4/2025 28/04/2025 al 30/04/2025

Inclusión

Prematricula * Citas ** Matrícula ***

05/05/2025 al 06/05/2025 07/05/2025 08/05/2025 al 09/05/2025

https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/


Matrícula
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* La prematricula no tiene hora especifica para hacerla, sin embargo, el 
último día el sistema cierra a las 4:00pm. 
** Las citas de matrícula aparecen en el sistema a las 12:00md. 
*** La matrícula se realiza según el promedio designado en la cita, y el 
sistema tiene hora de cierre el último día, el cual va variando en cada 
proceso.
Todo el proceso se realiza en la página: 
https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/ 

Tercer Cuatrimestre 2025

Ordinaria

Prematricula * Citas ** Matrícula **

25/08/2025 al 26/08/2025 27/8/2025 28/08/2025 al 29/08/2025

Inclusión

Prematricula * Citas ** Matrícula **

03/09/2025 al 04/09/2025 05/09/2025 08/09/2025 al 09/09/2025

https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/


Matrícula
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* La prematricula no tiene hora especifica para hacerla, sin embargo, el 
último día el sistema cierra a las 4:00pm. 
** Las citas de matrícula aparecen en el sistema a las 12:00md. 
*** La matrícula se realiza según el promedio designado en la cita, y el 
sistema tiene hora de cierre el último día, el cual va variando en cada 
proceso.
Todo el proceso se realiza en la página: 
https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/ 

Primer Cuatrimestre 2026

Ordinaria

Prematricula * Citas ** Matrícula **

02/12/2025 al 04/12/2025 05/12/2025 08/12/2025 al 10/12/2025

Inclusión

Prematricula * Citas ** Matrícula **

05/01/2026 al 06/01/2025 07/01/2026 08/01/2026 al 09/01/2026

https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/


Renuncia de materias
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➢ Para el primer cuatrimestre se realiza en 
https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/ o en forma presencial en las 
oficinas de la ORI.

➢ Para el segundo y tercer cuatrimestre se realiza mediante el correo 
institucional, siguiendo las indicaciones de la ORI en el calendario de 
la página de https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/ 

Segundo Cuatrimestre 2025

Renuncia materias asignadas en matrícula ordinaria

2/5/2025
Inclusión

No hay periodo de renuncia

Tercer Cuatrimestre 2025

Renuncia materias asignadas en matrícula ordinaria

1/9/2025

Inclusión

No hay periodo de renuncia

Primer Cuatrimestre 2026

Renuncia materias asignadas en matrícula ordinaria

11/12/2025

Inclusión

No hay periodo de renuncia

https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/
https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/


Retiro Matrícula
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➢ Se realiza mediante el correo institucional, siguiendo las indicaciones 
de la ORI en el calendario de la página de 
https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/ 

Segundo Cuatrimestre 2025

Retiro de materias asignadas en matrícula ordinaria

05/05/2025 al 10/05/2025

Inclusión

No hay periodo de retiro matrícula

Tercer Cuatrimestre 2025

Retiro de materias asignadas en matrícula ordinaria

08/09/2025 al 13/09/2025

Inclusión

No hay periodo de retiro matrícula

Primer Cuatrimestre 2026

Retiro de materias asignadas en matrícula ordinaria

05/01/2026 al 10/01/2026

Inclusión

No hay periodo de retiro matrícula

https://ematricula.ucr.ac.cr/ematricula/


Interrupción de Estudios (IT o ITP)
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➢ Se realiza mediante el Posgrado y se debe presentar la documentación 
que valide la solicitud, esto de acuerdo con el  ARTÍCULO 27. 
Sustitución de nota por situaciones especiales, del Reglamento de 
régimen académico estudiantil.

Segundo Cuatrimestre 2025
05/05/2025 al 01/08/2025

Tercer Cuatrimestre 2025
08/09/2025 al 05/12/2025

Primer Cuatrimestre 2026
05/01/2026 al 10/04/2026



Reincorporación o Prorroga: 
Interrupción de Estudios (IT o ITP)
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Notas importantes: 

➢ Se realiza ante el Posgrado 20 días hábiles antes del inicio del 
periodo de prematricula ordinaria del ciclo que desea reingresar o 
prorrogar.

➢ Debe presentar una carta solicitando la reincorporación o prorroga, 
además, de la documentación que valide la solicitud. 

➢ Al finalizar el periodo otorgado para la IT o ITP, si no hay solicitud 
de  reincorporación o prorroga por parte del estudiante se otorgará, 
de acuerdo con normativa respectiva, la sustitución de nota de IT o 
ITP por la calificación parcial que el estudiante obtuvo en el curso o 
cursos respectivos. 

➢ Lo anterior de acuerdo con dispuesto por la ViVE en sus calendarios, 
reglamentos y normativas. 



Reincorporación o Prorroga: 
Interrupción de Estudios (IT o ITP)
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Fechas:

Segundo Cuatrimestre 2025

17/3/2025
Tercer Cuatrimestre 2025

28/7/2025

Primer Cuatrimestre 2026
10/11/2025



Pago como nacional
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➢ Se realiza mediante ante la Vicerrectoría de Vida Estudiantil-ViVE-

Segundo Cuatrimestre 2025

05/05/2025 al 17/07/2025

Tercer Cuatrimestre 2025

08/09/2025 al 20/11/2025

Primer Cuatrimestre 2026
05/01/2026 al 02/02/2026



Exoneración 
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➢ Los requisitos para solicitar la exoneración: 

❖Formulario: https://www.sep.ucr.ac.cr/estudiantes/formulario-beca-fc.pdf 
❖Carta de presentación para la comisión. 
❖Los documentos que se solicitan en el formulario.

Nota: Sobre el informe de salario:

❖ Asalariados: constancia de pago.
❖ Trabajador independiente: declaración de ingresos que encuentran en 

https://www.sep.ucr.ac.cr/sep-vida-estudiante/sep-vida-estudiantil-costos-y-
becas/sep-becas-ucr 

Segundo Cuatrimestre 2025
01/02/2025 al 01/03/2025

Tercer Cuatrimestre 2025
02/06/2025 al 04/07/2025

Todo el año 2026
01/10/2025 al 31/10/2025

https://www.sep.ucr.ac.cr/estudiantes/formulario-beca-fc.pdf
https://www.sep.ucr.ac.cr/estudiantes/formulario-beca-fc.pdf
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Cobros
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Estas fechas pueden ser modificadas en cualquier momento por la OAF, 
https://oaf.ucr.ac.cr/sites/default/files/Calendario_oficial_2025.pdf 

Segundo Cuatrimestre 2025

Fechas de cobro Primer tracto Segundo tracto

Sin recargo 19/6/2025 al 23/07/2025 10/7/2025 al 23/07/2025

10 % de recargo 24/07/2025 al 30/07/2025

20% de recargo A partir del 31/07/2025

Tercer Cuatrimestre 2025

Fechas de cobro Primer tracto Segundo tracto

Sin recargo 30/10/2025 al 26/11/2025 13/11/2025 al 26/11/2025

10 % de recargo 27/11/2025 al 03/12/2025

20% de recargo A partir del 04/12/2025

https://oaf.ucr.ac.cr/sites/default/files/Calendario_oficial_2025.pdf


Cobros
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Estas fechas pueden ser modificadas en cualquier momento por la OAF, 
https://oaf.ucr.ac.cr/sites/default/files/Calendario_oficial_2025.pdf 

Primer Cuatrimestre 2026

Fechas de cobro Primer tracto Segundo tracto

Sin recargo 19/02/2026 al 25/03/2026 12/03/2026 al 25/03/2026

10 % de recargo 26/3/2026 al 08/04/2026

20% de recargo A partir del 09/04/2026

https://oaf.ucr.ac.cr/sites/default/files/Calendario_oficial_2025.pdf


Graduación
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Tipo de 
Juramentación

Graduación Semana de graduación
Periodo de recepción de documentos

PPADE SEP

EXTRAORDINARIA Agosto 04 al 08 agosto 
05/05/2025 al 
30/05/2025

05/05/2025 al 
06/06/2025

ORDINARIA Octubre 06 al 10 octubre
23/06/2025 al 
17/07/2025

23/06/2025 al 
24/07/2025

EXTRAORDINARIA Diciembre 02 al 05 diciembre 
11/08/2025 al 
10/10/2025

11/08/2025 al 
17/10/2025

EXTRAORDINARIA Febrero No hay fechas definidas 
20/10/2025 al 
14/11/2025

20/10/2025 al 
21/11/2025

ORDINARIA Abril No hay fechas definidas 
12/01/2026 al 
06/02/2026

12/01/2026 al 
13/02/2026

Recordar que la fecha de cierre de documentos del PPADE es diferente a la fecha 
cierre de documentos del SEP



Feriados
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Día del Trabajador: 01/05/2025-Jueves-

Segundo Cuatrimestre 2025

Anexión del Partido de Nicoya: 25/07/2025-Viernes-

Día de la Virgen de los Ángeles: 02/08/2025-Sábado

Día de la Madre: 15/08/2025-Viernes

Día de la Persona Negra y la Cultura Afrocostarricense: 31/08/2025-Domingo-

Tercer Cuatrimestre 2025

Día de la Independencia: 15/09/2025-Lunes-

Abolición del Ejército: 01/12/2025-Lunes-

Navidad: 25/12/2025-Jueves-

Año Nuevo: 01/01/2026-Jueves-

Primer Cuatrimestre 2026

Día de Juan Santamaría: 11/04/2026-Sábado-

Jueves Santo: 02/04/2026-Jueves-

Viernes Santo: 03/04/2026-Viernes-



Contactos
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• Teléfonos:

❖ 2511-5031

❖ 2511-5652

❖ 2511-3355

• WhatsApp (solo mensajes de texto y audio):

❖ 2511-5031

❖ 2511-3355

• Correos electrónicos: 

❑ info.pade@ucr.ac.cr Melissa Mora y Asistentes.

❑ secretaria.pade@ucr.ac.cr (recepción) Melissa Mora .

❑ administracion.pade@ucr.ac.cr (jefa administrativa) Karen 
Arias.

NOTA: usted puede realizar llamadas o enviar mensajes a los 
números de contacto fuera de horario, sin embargo, queda a 
disponibilidad de las funcionarias si les pueden contestar.

mailto:info.pade@ucr.ac.cr
mailto:info.pade@ucr.ac.cr
mailto:secretaria.pade@ucr.ac.cr
mailto:secretaria.pade@ucr.ac.cr
mailto:administracion.pade@ucr.ac.cr
mailto:administracion.pade@ucr.ac.cr


Contactos
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• Lunes a jueves de las 1:00pm a las 8:00pm.

• Viernes de las 1:00pm a las 3:30pm.

• Trabajo presencial: martes y jueves: 1:00pm a las 8:00pm.

• Teletrabajo: lunes, miércoles y viernes.

• Página web: www.pade.ucr.ac.cr

NOTA: usted puede realizar llamadas o enviar mensajes a los 
números de contacto fuera de horario, sin embargo, queda a 
disponibilidad de las funcionarias si les pueden contestar.

http://www.pade.ucr.ac.cr/


Contactos Redes Sociales
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• Facebook: Posgrado en 
Administración y Dirección de 
Empresas, UCR

• Instagram ppade.ucr

• WhatsApp: 2511-5031

https://www.facebook.com/Posgrado-en-Administraci%C3%B3n-y-Direcci%C3%B3n-de-Empresas-UCR-1543306985743011/
https://www.facebook.com/Posgrado-en-Administraci%C3%B3n-y-Direcci%C3%B3n-de-Empresas-UCR-1543306985743011/
https://www.facebook.com/Posgrado-en-Administraci%C3%B3n-y-Direcci%C3%B3n-de-Empresas-UCR-1543306985743011/
https://www.instagram.com/ppade.ucr/
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